
Інструкція для ЗЗСО по замовленню підручників у 
2025 році

Розроблено консультантом 
Комунальної установи «Одеський центр професійного розвитку педагогічних працівників»
Бистровою Анастасією
На основі навчального вебінару від КУРС:Освіта, які можна переглянути за посиланнями:
https://youtu.be/_aLAqDPy86w
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https://youtu.be/_aLAqDPy86w


Заходимо на портал ІСУО 2 за посиланням: https://new.isuo.org/

https://new.isuo.org/


Вводимо логін і пароль від порталу ІСУО 1. 
Також підходить логін та пароль від порталу АЙКОМ 1



Після вводу логіну і пароля відкривається сторінка вашого ЗЗСО
Обираємо вкладку «Підручники» - «Замовлення»



Обираємо етап «2025 (1, 2 класи)», клас 1 та 2 ОКРЕМО
(з 27 березня 2025 з’явиться поле «Етап 2025 (8 клас)», з 07 квітня 2025 з’явиться поле «Етап 2025 (3 клас)»)



В полі «Додаток» вкажіть 1 під час замовлення. Дату листа оберіть 
«27.02.2025». Номер листа МОН «1/3718-25». Протокол 
педагогічної ради вашого ЗЗСО щодо конкурсного відбору 
підручників.



Нижче у переліку підручників (може містити декілька сторінок) 
натискаємо «Олівець» біля обраного вашим ЗЗСО підручника



1. Якщо обраний вами підручник планується до видання лише українською 
мовою, у вас одразу з’явиться форма «Заявка на підручник» (рис.1)
2. Якщо підручник може видаватися кількома мовами, то обираємо мову 
«Українська» і натискаємо «Створити» (рис.2)



Проставляємо необхідну кількість підручників для учнів і вчителів



До обраного підручника додаємо 5 (за наявності) альтернативних підручників.
До вибору альтернатив та виставлення їх пріоритету відносимось СУМЛІННО.
Після чого натискаємо кнопку «Зберегти»



Обраний вами підручник із зазначенням необхідної кількості буде 
відображатись у загальному списку



Якщо під час замовлення ви випадково зробили помилку, то 
«непотрібний» підручник можна видалити, скориставшись 
«Олівцем»



Після того як ви перевірили правильність 
заповнених вами даних приступаємо до відправки



Випадок1 У вас відсутній ключ ЕЦП
1. Натискаємо поле «У мене не має можливості…»
2. ОБОВ’ЯЗКОВО вдруковуємо своє прізвище, ім’я, по-батькові
3. Відправляємо

Петренко Іван Денисович



З’явиться поле «Успіх»



З’явиться надпис «Заявка підписана, відправлена 
та доступна для завантаження»
Зберігаємо файл PDF



Випадок2 У вас є ключ ЕЦП
Натискаємо «Відправити»



З’явиться поле «Успіх»



З’явиться додаткова клавіша «Підписати»



Відкриється pdf документ із вашим замовленням



Обираємо тип наявного у вас КЕП



Вводимо пароль ключа та зчитуємо ключ



Підтверджуємо підписання



З’явиться надпис «Заявка підписана, відправлена 
та доступна для завантаження»
Зберігаємо файл PDF



Бажаємо успіхів!


