
Інвентаризація 

підручників 2024!

КУ «Одеський центр професійного розвитку педагогічних 
працівників»



Відповідно до листа Комунальної установи 

«Одеський центр професійного розвитку

педагогічних працівників» від 13.06.2024 № 618  

В період з 13 червня 2024 року до 01 серпня 2024 року в 

інформаційно-телекомунікаційній системі «Державна

інформаційна система освіти» (ІТС «ДІСО») – розділ «Облік
підручників» закладами загальної середньої освіти буде проведено 
інвентаризацію бібліотечного фонду 

- з урахуванням тільки наявної кількості підручників

- та прогнозованим контингентом учнів на 01 серпня 2024 року.

Після 05 серпня 2024 року буде відбуватись перерозподіл підручників між 
закладами освіти міста.



Налаштовуємо програму



Налаштовуємо актуальний навчальний період



Заповнюємо облік підручників



Графа «Отримано підручників 
згідно замовлення» лишається 
незмінною

Графа «Фактично в наявності» 
заповнюється чітко за 
реєстраційними картками руху 
підручників бібліотечного фонду, 
що знаходяться на балансі 
закладів загальної середньої 
освіти
(помічаємо наявні підручники, 
які знаходяться на балансі 
вашого закладу освіти, без 
урахування запозичених 
підручників в інших закладах);

Також до обліку вносимо 
підручники, отримані у 2023-2024 
н.р. з різних джерел 
фінансування (кошти державного 
бюджету, спонсорські, 
подарункові тощо)



Звертаємо Вашу увагу!
 Кількість підручників в графі «Фактично у наявності» цьогоріч має відповідати

наявним в бібліотеці підручникам без урахування підручників, що залишились в 

учнів і не повернені в заклад освіти.

 Бажано активізувати через класних керівників повернення підручників, що 

знаходяться за межами міста, до бібфондів до 1 вересня 2024, адже ці 

підручники мають бути видані наступним класам.

 Відповідно до п. 13 наказу Міністерства освіти і науки України від 02.12.2013 № 1686



Рядки «Взято на тимчасове користуванняу

інш. ЗЗСО»/ «Віддано тимчасово до інш. 

ЗЗСО» мають бути очищені
 якщо підручники повернуто до ЗЗСО, то їх потрібно зняти з позиції «віддано на 

тимчасове використання». Якщо ви віддали позичені підручники до іншого ЗЗСО –

викресліть їх з позиції «взято на тимчасове використання». І, якщо між ЗЗСО 
досягнуто угоди щодо залишення підручників на наступний навчальний рік, то 

записи про обмін залишаються. Ще раз – важливо, щоб бібліотекарі вчасно і 

ретельно вносили дані щодо обміну підручниками – що взяли і що віддали.

 Відмітки тимчасового обміну обов’язково здійснюють обидві сторони – заклад, 

який бере підручники, та заклад, який їх віддає. 

 Якщо заклад бере підручники і не відмічає в «ІСУО» - це знижує показник її 

забезпечення та свідчить про не спрацювання адміністрації ЗЗСО. 

 Якщо заклад віддає підручники і не відображає це – в нього можуть бути забрані 

насправді не існуючі «лишки», які все ще значаться у резерві.  



1 клас:

1) На обліку залишаються підручники 2018 року видання
2) Потреба на учнів визначається як перспективний контингент учнів 1 класів, відповідно 
до поданих заявок
3) Підручники з російською мовою навчання не використовуються ані учнями, ані вчителями
4) Підручник «Російська мова», якщо він не є списаним і вилученим з обліку, 
не використовується ані учнями, ані вчителями
5) Підручники в декількох частинах позначаються в обліку окремо ( 1 частина і 2 частина)



2 клас:
1) На обліку залишаються 

підручники 2019 року 
видання

2) Потреба на учнів 
визначається як кількість 
учнів 1-х класів на кінець 
травня 2024 року

3) Підручники з російською
мовою навчання не 
використовуються 
ані учнями, ані вчителями

4) Підручник 
«Російська мова», якщо він 
не є списаним і вилученим з 
обліку, не використовується 
ані учнями, ані вчителями

5) Підручники в декількох 
частинах позначаються в 
обліку окремо ( 1 частина і 2 

частина)



3 клас:

1) На обліку залишаються 
підручники 2020 року 
видання

2) Підручники з російською
мовою навчання не 

використовуються 
ані учнями, ані вчителями

3) Підручник 
«Російська мова»,  
залишається на обліку, 
але не використовується 
учнями і вчителями

4) Підручники в декількох 
частинах позначаються в 
обліку окремо ( 1 частина і 
2 частина)

1) На обліку залишаються 
підручники 2020 року 
видання

2) Підручники з російською
мовою навчання не 
використовуються 
ані учнями, ані вчителями

3) Підручник 
«Російська мова», якщо він 
не є списаним і вилученим з 
обліку, не використовується 
ані учнями, ані вчителями

4) Підручники в декількох 
частинах позначаються в 
обліку окремо ( 1 частина і 2 
частина)

1) На обліку залишаються 
підручники 2020 року 
видання

2) Потреба на учнів 
визначається як кількість 
учнів 2-х класів на кінець 
травня 2024 року

3) Підручники з російською
мовою навчання не 
використовуються 
ані учнями, ані вчителями

4) Підручник 
«Російська мова», якщо він 
не є списаним і вилученим з 
обліку, не використовується 
ані учнями, ані вчителями

5) Підручники в декількох 
частинах позначаються в 
обліку окремо ( 1 частина і 2 

частина)



4 клас:

1) На обліку залишаються 
підручники 2021 року 
видання

2) Підручники з російською
мовою навчання не 

використовуються 
ані учнями, ані вчителями

3) Підручник 
«Російська мова» 
залишається на обліку, 
але не використовується 
учнями і вчителями

4) Підручники в декількох 
частинах позначаються в 
обліку окремо ( 1 частина і 
2 частина)

1) На обліку залишаються 
підручники 2021 року 
видання

2) Потреба на учнів 
визначається як кількість 
учнів 3-х класів на кінець 
травня 2024 року

3) Підручники з російською
мовою навчання не 
використовуються 
ані учнями, ані вчителями

4) Підручник 
«Російська мова», якщо він 
не є списаним і вилученим з 
обліку, не використовується 
ані учнями, ані вчителями

5) Підручники в декількох 
частинах позначаються в 
обліку окремо ( 1 частина і 2 
частина)



5 клас:

1) Всі підручники 2013 та 2018-2019 року видання мають бути ВИДАЛЕНІ з електронного обліку
2) В обліку зазначається перелік підручників замовлення 2022 року 
3) Потреба на учнів визначається як кількість учнів 4-х класів станом на кінець травня 2024 року
4) Не забудьте відмітити в обліку кількість підручників, які були отримані закладом протягом 2023-
2024 навчального року. 



6 клас:

1) Всі підручники 2014 та 2019 року видання мають бути видалені з електронного обліку.
2) В обліку зазначається перелік підручників замовлення 2023 
3) Потреба на учнів визначається як кількість учнів 5-х класів станом на кінець травня 2024 
року 
4) Не забудьте відмітити в обліку кількість підручників, які були отримані закладом протягом 
2023-2024 навчального року. 
5) НАГАДУЄМО, що підручники для 5 класу з предметів «Технології» та «Вчимося жити разом», 
зазначаються в обліку 6 класу



7 клас:

Всі до єдиного підручники 2015 та 2020 року видання 
видалити з електронного обліку.



8 клас:
1) «Історія України», «Всесвітня історія» та «Інформатика» - лише 2021 року, а їх  аналоги 

попередніх років повинні бути списаними і не значитися у обліку. Продовжують діяти 
підручники. видані у 2016 році, та довидані у 2021-му.  

2) Потреба на учнів визначається як кількість учнів 7-х класів станом на кінець травня 2024 року
3) Підручник «Російська мова», якщо він не є списаним і вилученим з обліку, 
не використовується ані учнями, ані вчителями

1)



9 клас:
1) На обліку залишаються підручники 2017 року видання
2) Потреба на учнів визначається як кількість учнів 8-х класів станом на кінець травня 2024 року
3) Підручник «Російська мова», якщо він не є списаним і вилученим з обліку, 
не використовується ані учнями, ані вчителями



10-11 класи

 Під час визначення контингентів учнів 10 та 11 класів по предметах необхідно врахувати кількість

учнів, які використовують в освітньому процесі підручники профільного рівня. У разі зміни рівня

навчання (стандарт/профільний) з окремого предмета, у графі необхідно вказати інформацію

таким чином: про підручник, яким користувалися в минулому навчальному році, з контингентом 

«0»; про підручник, який буде використовуватися в новому навчальному році, з контингентом 

який використовує підручник.



Звертаємо увагу на те, що контингент учнів в межах предметів «Алгебра», 

«Геометрія», «Математика»/ «Історія України», «Всесвітня історія», «Історія 

Україна і світ (інтегрований курс)» повинен бути однаковий (наприклад: 

якщо на паралелі є 90 учнів у трьох класах, то 60 учнів можуть вивчати 

алгебру та геометрію та 30 математику; 60 учнів історію України та 

всесвітню історію та 30 інтегрований курс: історія Україна і світ. Тобто 

загальний контингент учнів в межах паралелі збігається і в сумі дає 90 учнів)



Підручники з предметів вибірково-обов’язкового циклу («Мистецтво», 

«Інформатика» (рівень стандарт) та «Технології») вносимо в облік 11 

класу, при цьому враховуємо сумарний контингент учнів 10 і 11 класу, 

які навчаються за цими підручниками. 
Підручник з інформатики (профільного рівня) враховується в обліку окремо в 

10 і 11 класах з відповідними контингентами учнів, що використовують цей 

підручник.



Загальні правила обліку 1-11 класи.
Слідкуйте за тим, щоб контингент учнів в межах кожного 
предмета співпадав із загальною кількістю учнів на паралелі. 
Виключення складають лише іноземні мови.



Державою розрахована видача лише одного примірника з 
кожної назви підручника на учня

Якщо в закладі освіти присутні з одного предмета підручники декількох авторів, то загальний 
контингент учнів на паралелі відображають з урахуванням наявної кількості примірників між 
авторами.

Підручники з предмету «Російська мова» може залишатися на обліку, 
але фактична потреба на учнів та вчителів не враховується



Після внесення і збереження всіх необхідних змін 

не забуваємо натиснути кнопку «Відправити» на 

кожній вкладці (паралелі) окремо



Тимчасовий обмін:

Рядки «взято/віддано на тимчасове користування у інших ЗЗСО» лишаються заповнені з 

вересня по травень місяць. 

Причому дані з цих рядків потребують постійної, терміном у три дні, корекції з боку 

обох ЗЗСО за фактами отримання та/або надання підручників на тимчасове 

користування.

Ці рядки заповнюються відповідно до завірених актів прийому/передачі підручників на тимчасове 
користування та, відповідно до цих актів, позичені підручники мають бути повернені до ЗЗСО, у 
якого їх позичали, наприкінці навчального року (кінець травня/початок червня).

Звертаємо Вашу увагу на те, що «взяті/віддані» на тимчасове користування 

підручники ніяк не пов’язані з полем «Фактично у наявності» та продовжують 
перебувати на обліку у бібліотеці того закладу, який позичав підручники. 





На який документ спиратися, якщо батьки 

вимагають видати підручники, а заклад освіти їх 

ще не отримав?

 Відповідно до пункту 2 Постанови Кабінету Міністрів України від 23 січня

2019 року «Про затвердження Порядку забезпечення підручниками та 

посібниками здобувачів повної загальної середньої освіти і педагогічних
працівників», Держава безкоштовно забезпечує учнів та вчителів не тільки

паперовими підручниками, а й електронними.



На Youtube-каналі «Курс:освіта» розміщено запис 

вебінару «Облік підручників» для полегшення заповнення 

обліку :

https://www.youtube.com/watch?v=XPC1rAxwllE&list=PL

WdxQW876mZv8Q1uhjQ6GRXhCHnQtToK4&index=4&t=2s

https://www.youtube.com/watch?v=XPC1rAxwllE&list=PLWdxQW876mZv8Q1uhjQ6GRXhCHnQtToK4&index=4&t=2s


Дякую за увагу!

Інформацію по проведеному заходу буде розміщено на сайті КУ 

«Одеський центр професійного розвитку педагогічних працівників» за 

посиланням: https://ocprpp.od.ua/

https://ocprpp.od.ua/

