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l4. 0 9 lrl4 Nь /оз Керiвнику закJIаду освiти

служби заЙнятостi пропонуе розглянути можливiсть спiвпрацi щодо
пiдвищення квалiфiкацii працiвникiв вашого закJIаду на курсах (MS Ехсе1 в

роботi працiвникiв iдалень закJIадiв освiти>.
Зазначений курс спрямований на формування знань i BMiHb

використання MS Excel працiвниками iдаrrень закJIадiв освiти при складаннi
технологiчноi документацii, чотиритижневого меню, меню-розкладу та
звiтностi

TepMiH навчання складае 4 робочих днiв за дистанцiйною формою
навчаннrI.

Загальний обсяг навч€tльного часу - 32 години.
BapTicTb курсу - 325 |рн. на одну особу.

,Щетальнiше про курс та реестрацiя на навчання за

посиланням : http s : //di stant. cpto. dp. ua/exc eI

або за QR-кодом.
Контактна особа: Загородня Лiлiя, моб.: +З806б1684909.

,Щодаток: робочий навч€Lпьний план на 1 аркушi в 1 примiрнику.

Що d о пi d вutцення кв шi ф iкацii
працiвнuкiв заклаdу освimu

Щнiпропетровський центр професiйно-технiчноi освiти державноi
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KypciB пiдвищення кЁалi навчrlльною прогрtl]иою
<MS Excel в робоmi працiвнuкiв iduleHb заюлаDiв освimu>

TepMiH навчання-4 dHi

Заzаlьнuй фонd навчальноzо часу - 32 zоduнu
(

N9 Назва дисциплiни
Всього
годин

Теоре-
тичнi

заняття

Практичнi
заняття

1 Основu проzрама MS Excel 16 J 11

1.1 Призначення та iнтерфейс програми MS Excel 1 1

|.2 Введення i форматування даних J 1 2
1.3 Форматування стовпцiв, рядкiв, KoMipoK 2 1 1

1.4 Побулова i заповнення таблиць складноi
СТDЧКТЧDИ

1 1

1.5 АЁтоматизацiя роботи в MS Excel 2 2
1.6 Виконання розрахункiв за допомогою формул J 1 2

1.7 Виконання розрахункiв за допомогою функцiй 4 1 J

2 Вuкорuсmання MS Excel у профеЬiйнiй
Diяльносmi

14 14

2.1 Створення технологiчноi документацiI у MS
Excel 2 2

2.2 Створення примiрного чотиритижневого
сезонного меню для дитячого харчування в
закладах освiти у Ms Excel

4 4

2.з Створення меню-розкладу у MS Excel 4 4

2.4 Створення товарного звiту у MS Excel 4 4

3 3алiк 2 2
Всього 32 J 27
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